
   
 

   
 

 
  Instituto Nacional de Administración Publica 

Sección de Compras y Contrataciones 

Especificaciones Técnicas para la adquisición de bienes y servicios 

 INAP-DAF-CM-2021-0018 

1.   Objetivo General 

El Instituto de Administración Pública requiere la contratación del servicio de 

toda la jornada nacional para ruta de entrenamiento para dar a conocer a 382 

instituciones públicas del poder ejecutivo, 158 municipios y 248 distritos 

municipales sobre el proceso de estructuración y desarrollo de planes de 

capacitación, las técnicas de detección de necesidades de capacitación y 

socialización de la oferta formativa, en modalidad tipo feria y taller. 

 

Ficha Técnica: 

Cantidad 

Solicitada 
Descripción  Unidad 

  

El Instituto de Administración Pública requiere la contratación del servicio de 

impresión y publicidad   

1 

Banner 90 x 90 pulgadas de Estructura móvil para 

traslado con línea gráfica de la Jornada Nacional de 

sensibilización y promoción de la oferta formativa, 

con cono para guardar banner y trasladarlo. La 

medida es en pulgada y el suplidor debe garantizar 

que el banner se guarde en un cono para que no se 

maltrate al guardarse, ni se marque, que incluya 

transporte, montaje, desmontaje. 

UD 

5 

Banner Con la línea grafica de la Jornada Nacional 

de sensibilización y promoción de la oferta 

formativa, tamaño 30 pulgadas de ancho x 80 

pulgadas de alto (roll up), movible para uso alterno 

en diferentes provincias y/o municipios. Que 

incluya transporte, montaje, desmontaje. 

UD 

4 

Stand de exhibición e información de DNC, Plan de 

Capacitación, Oferta Formativa, paso a paso de 

cómo acceder a la plataforma, para inscripción de 

cursos, otros de la Jornada Nacional de 

sensibilización y promoción de la oferta formativa. 

Tamaño 10 ANCHO X 8 ALTO X 5 de Profundidad, 

UD 



   
 

   
 

en PIE, material en Impreso en Cintra de ¼ en la 

parte frontal. Que incluya transporte, montaje, 

desmontaje. 

 

34,000 

Impresión trípticos informativos educativos: Oferta 

Formativa, DNC, Plan de Capacitación, paso a paso 

de cómo acceder, otros. 

Especificaciones:  tiro y retiro y full color, satinado. 

El arte será suministrado después de la 

adjudicación.   

 

UD 

1 

Diseño y Diagramación de todo el material 

educativo (Brochure, bajantes, banner, otros), será 

suministrado después de la adjudicación. 

UD 

10,000.00 

Impresión de etiquetas para Botellas de agua 

impresas con sensibilización de oferta formativa, 

DNC y Plan de Capacitación y Programa de 

capacitación zona Sur, con el logo Institucional 

UD 

   

 

Nota: Los servicios se darán en varias provincias del país, el proveedor debe 

tener la facilidad de trasladarse a cada provincia donde se efectuarán las 

actividades la jornada nacional, para ruta de entrenamiento, con el montaje 

y desmontaje  

 

Para contactarse con nosotros 

 

Dirección: Av. México esq. Leopoldo Navarro, Edificio Juan Pablo Duarte, piso 14 

Correo:  

Teléfono: 809-689-8955 ext. 247 y la 303. 

Participantes: Podrán participar en esta cotización todas las empresas 

individuales o jurídicas, que cumplan con los requisitos siguientes: 

• No estar afectado por el régimen de prohibiciones establecidas en el 

Artículo 14 de la Ley 340-06 sobre Compras y Contrataciones Públicas. 

• Estar registrado como Proveedor del Estado 

• Estar al día en el pago de sus obligaciones tributarias y de seguridad 

social. 

• Estar registrado en Contabilidad Gubernamental. Tener cuenta bancaria 

vinculada al Sistema de Gestión Financiera (SIGEF). 

 

 

• La Entidad Contratante no recibirá sobres que no estén debidamente 

cerrados e identificados según lo dispuesto a continuación: 



   
 

   
 

• NOMBRE DEL OFERENTE 

• (Sello Social) 

• Firma del Representante 

                        Referencia: INAP-DAF-CM-2021-0018 

 

 

Documentos a presentar a presentar: 

 

 

1. Certificación de estar al día en el Pago de Impuestos ante la DGII: Los 

oferentes deberán cumplir con las obligaciones fiscales vigentes al 

momento, así como cualquier otra disposición en ese sentido, de 

conformidad con el Art. 8, numeral 4, de la Ley 340-06 de Compras y 

Contrataciones. 

 

2. Certificación de estar al día en el Pago de Contribución ante la TSS: 

Los oferentes deberán cumplir con las obligaciones y disposiciones 

relativas a la Seguridad Social, así como cualquier otra disposición en ese 

sentido, de conformidad con el Art. 8, numeral 4, de la Ley 340-06 de 

Compras y Contrataciones. 

3. Certificaciones que avalen la experiencia del oferente en el servicio a 

Contratar. Debe de mostrar evidencia de que posee las competencias y la 

preparación para ofrecer los cursos solicitados en la ficha técnica.  

4. Currículo del oferente. 

 

5. Condiciones de Pago 

 

La condición es a Crédito. El pago se efectuará después de transcurrido los (30) 

días calendario, contados a partir de la recepción satisfactoria de bienes o 

servicios solicitados, presentación de la factura correspondiente con 

comprobante Gubernamental), debidamente revisada y aprobada, previa 

verificación del cumplimiento de la totalidad de las condiciones pactadas en el 

presente documento y en virtud de los documentos que forman parte del 

proceso. 

6. Criterios de Evaluación: Las Propuestas deberán contener la documentación 

necesaria, suficiente y fehaciente para demostrar los siguientes aspectos que 

serán únicamente verificados bajo las modalidades de “CUMPLE/NO 

CUMPLE 

 

7. Criterios de Adjudicación La Adjudicación será decidida a favor del 

Oferente/Proponente cuya propuesta cumpla con los requisitos exigidos y sea 



   
 

   
 

calificada como la más conveniente para los intereses institucionales, bajo la 

modalidad CUMPLE/NOCUMPLE. 

 

Si se presentase una sola Oferta, ella deberá ser considerada y se procederá a 

la Adjudicación, si habiendo cumplido con lo exigido en las especificaciones 

técnicas, se le considera conveniente a los intereses de la Institución. 

Documentos para a presentar Sobre B: 

 

8. Formulario de Presentación de Oferta Económica (SNCC.F.33), deberá 

estar firmado en todas las páginas por el Representante Legal y deberán llevar 

el sello social de la compañía. (NO SUBSANABLE) 

 

9. Condiciones de Pago 

La condición es a Crédito. El pago se efectuará a presentación de factura 

después de transcurrido los (30) días calendario, contados a partir de la recepción 

satisfactoria del servicio solicitado, presentación de la factura correspondiente con 

comprobante Gubernamental), debidamente revisada y aprobada, previa 

verificación del cumplimiento de la totalidad de las condiciones pactadas en el 

presente documento y en virtud de los documentos que forman parte del proceso. 

El método de pago es mediante libramiento. 

10. Plazo de mantenimiento del precio Ofertado: El oferente deberá mantener el 

precio ofertado durante un plazo que no podrá ser menor de sesenta (60) días 

hábiles, contados a partir de la fecha de recepción de la oferta. Presentar carta de 

mantenimiento de oferta. 

11. Formularios Tipo: El Oferente/Proponente deberá presentar sus ofertas de 

conformidad con los formularios determinados en el presente documento, los cuales 

se anexan como parte integral del mismo. 

Anexos 

• Formulario de Presentación de Oferta (SNCC.F.034). 

• Resumen de Experiencia del Oferente en Servicios Similares (de igual magnitud) 

(SNCC.D.048).  

• Formulario de Presentación de Oferta Económica (SNCC.F.33). 

 

 

 

 

 

 

 


