Instituto Nacional de Administracion Publica
“Afio de la consolidacion de la Seguridad Alimentaria’

Seccion de Compras y Contrataciones

Especificaciones Técnicas para la adquisicion de bienes y servicios
INAP-DAF-CM-2020-0014

Servicio de Confeccion y Elaboracion de memoria institucional y de Gestion.

1. Objetivo General

El Instituto de Administracién Publica requiere la contratacion de los servicios de disefio y
diagramacion de la memoria de gestion del INAP del periodo 2012-2020.

2. Especificaciones Técnicas:

ontratacion de Servicio de

memorias institucional y de Gestion. Servicios
requeridos: compilacion y diagramacion de los
datos de la gestion del INAP, comprendida en los Unidad 1
afios 2012-2020 y 2015-2020, ademas de laio '
elaboracion de la estrategia de cierre-dégestién.

Documentos a presentar a presentar:

1. Ficha Técnica donde conste la marca de los bienes ofertados, con sus especificaciones
estandares y referencia o modelo "elaborado  por la compaiiia fabricante. Las
especificaciones deben estar acorde a las indicadas en el presente pliego, sin reservas ni
desviaciones.

2. Certificacion de estar al dia en el Pago de Impuestos ante la DGII: Los oferentes
deberan cumplir con las obligaciones fiscales vigentes al momento, asi como cualquier



otra disposicion en ese sentido, de conformidad con el Art. 8, numeral 4, de la Ley 340-06
de Compras y Contrataciones.

3. Certificacion de estar al dia en el Pago de Contribucion ante la TSS: Los oferentes
deberan cumplir con las obligaciones y disposiciones relativas a la Seguridad Social, asi
como cualquier otra disposicion en ese sentido, de conformidad con el Art. 8, numeral 4,
de la Ley 340-06 de Compras y Contrataciones.

4. Tiempo de Entrega:
El total de los bienes o servicios solicitados seran recibidos en un plazo no mayor a (3)
dias habiles contados a partir de la fecha de notificacion de la Orden de Compra o Servicio.
Presentar Carta de Compromiso.

5. Condiciones del Servicio:

— El documento debe ser presentado en formato fisico y digital. Enviar borrador para
aprobacion y observaciones.

— Incluye la recopilacion de datos de la gestion. El idioma de trabajo es el espafiol.

— Todos los insumos deben ser canalizados a través de la sede principal del INAP. Los

contenidos de las fotos seran aprobados por el departamento de Comunicaciones del
INAP. : :

6. Condiciones de Pago

La condicion es a Crédito. El pago: se efectuara. después de transcurrido los (30) dias
calendario, contados a partir de la recepcion satisfactoria de bienes o servicios solicitados,
presentacion de la factura correspondiente con comprobante Gubernamental), debidamente
revisada y aprobada, previa verificacion.del cumplimiento de la totalidad de las condiciones
pactadas en el presente documento y en virtud de los documentos que forman parte del proceso.

7. Garantia de los Bienes o Servicios Ofertados

Tiempo otorgado para cubrir desperfectos, vicios ocultos o inconformidades con los bienes
ofertados, para tales fines debe presentar carta de compromiso.

Las personas naturales o juridicas que resulten adjudicadas en el presente proceso, al momento
de la entrega del bien o servicio, deberan presentar una Garantia otorgada por el manufacturante
con su correspondiente endoso a favor del INAP. En este mismo orden, deberan asumiry en efecto
garantizaran al INAP, de cualquier defecto por vicios ocultos del objeto o servicio contratado, ya
sea que la inutilice o disminuya su uso, en tal sentido otorgara la garantia del fabricante a partir de
la adquisicion del bien y proceder a su reemplazo si fuera necesario.

8. Plazo de mantenimiento del precio Ofertado: El oferente debera mantener el precio
ofertado durante un plazo que no podra ser menor de 90 dias habiles, contados a partir
de la fecha de recepcion de la oferta. Presentar carta de mantenimiento de oferta.



\

9. Evaluacion:

Las ofertas seran evaluadas en base las especificaciones técnicas descritas en este

documento. Serd valorada la experiencia especifica en la realizacién de trabajos similares.



